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مرور حسابها
 

 جزوه آموزشی
 ثبتهای کاربردی  به سر فصلها و    دسترسیبرگزیده ای از 

 
 
 
 

 تهیه شده توسط کارشناسان مالی
گاه علوم   پایش عملکرد  و    نظارت  اداره   پزشکی تبریز   دانش

 1399     تابستان



 مرور حسابها :

س از پمدیریت مالی به قسمت مرور حسابها رفته و  پس از اجرای نرم افزار نوین مالی ابتدا از بخش

 تراز آزمایشی بخش جزء معین را فعال می نماییم : انتخاب

 

بخش مشخصات حساب می رویم که خود دارای دو قسمت کد و نام می باشد در بخش جزء معین به 

و اگر کد حساب را جایگزین کنیم می توانیم گزارش سرفصل حساب را در سطح جزء معین دریافت 

نماییم و اگر کد حساب در دسترس نباشد از بخش نام که خود شامل بخش ذره بین بوده و با وارد 

 ر جستجو کرده و گزارش مورد نظر را استخراج نمود در غیر اینکردن بخشی از کلمه مورد نظ

 در بازه زمانی تععینرفته و از درخت جستجو سرفصل مورد نظر پیدا و ... صورت بایستی به بخش 

 ود.گزارش تهیه نمشده 



 

 

اولین قدم در بررسی مرور حسابها و کنترل سرفصل های حسابداری داراییهای جاری واحد می 

 باشد .

های جاری موجودی نقد را انتخاب و در آن بخش موجودی نزد بانکها را انتخاب و  در بخش دارایی

 ورا انتخاب  100101بانک اعتبارات با سر فصل  ،پس از ظاهر شدن سرفصل موجودی نزد بانکها

 .می نماییم  گیریگزارش



 

 موجودی نقد هر سازمان می نمود.یکی از ارکان مهم صورتهای مالی 

 : نقد

ست از پول در قالب سکه و اسکناس ، موجودی حسابجاری بانکی و هر گونه اوراق ا نقد عبارت

 . بهاداری که بدون قید و شرط بجای پول پذیرفته می شود

اسکناس و سکه، چکهای شخصی ،حواله بانکی ،چک بانکی و وجوه سپرده شده در نقد شامل 

 .حساجاری بانک می باشد

می باشد . ماهیت  100101اولین سرفصل موجودی نقد حساب بانک با سر فصل در سیستم نوین مالی 

 .این سرفصل بدهکار بوده و تفصیلی یک بنام بانک عامل می باشد

بنام بانک تمرکز وجوه  110101یکی دیگر از سرفصل های مورد استفاده در حساب بانک سرفصل 

و تفصیلی یک بنام بانک درآمد می باشد ماهیت این سرفصل بدهکار بوده درآمد اختصاصی 

 اختصاصی می باشد.

 



 حساب بانک :

وجوه نقد با توجه به ویژگی هایی مانند پایین بودن حجم آن ، سهولت نقل و انتقال ، قابلیت تبدیل 

های  به هر نوع کالا و مقبولیت آن توسط عموم مردم و سایر ویژگی های دیگر ، از جمله دارایی

ها در معرض سوء استفاده می باشد . بنابراین لازم است کنترل  داراییاست که بیشتر از بقیه 

یکی از کنترلهای موثر بر وجوه نقد ، نگهداری آن نزد بانک می نسبت به آن صورت گیرد. بیشتری

  باشد.

موسسات برای دریافتها و پرداختهای خود ، اقدام به افتتاح حساب جاری نموده و کلیه عملیات 

 ز طریق حسابجاری انجام می دهند.بانکی خود را ا

میزان موجودی نقد نزد  موسسات بعنوان دارنده حسابجاری تنها مجاز به صدور چک حداکثر تا

 بانک می باشند.

بنابر این موسسات موظفند جهت حصول اطمینان و رفع اشتباهات احتمالی ماهانه اقدام به تهیه 

 ه بانک دفاتر خود مطابقت نمایند.صورتحساب بانکی از بانک عامل نموده و با ماند

در کنترل صورتحساب بانکی بدیهی است که اقلام مندرج در ستون بدهکار صورتحساب بانک با 

اقلام مندرج در ستون بستانکار حساب بانک در دفاتر موسسه ) دارنده حساب ( و همچنین اقلام 

در ستون بدهکار حساب بانک در رج د مندرج در ستون بستانکار صورتحساب بانک نیز با اقلام من

 ( مطابقت داشته باشد. دفاتر موسسه ) دارنده حساب

با توجه به اینکه از دیدگاه دارنده حساب ، بانک یکی از بدهکاران موسسه بوده و به طبع آن ، مانده 

حساب بانک در دفاتر موسسه بدهکار ، و از طرفی دیگر ، چون دارنده حساب از جمله طبیعی 

 ران بانک بوده و لذا حساب موسسه در بانک دارای مانده طبیعی بستانکار می باشد.بستانکا



موسسه بایستی برای هریک از حسابهای بانکی که در پایان هر ماه دارای مانده باشد بنابراین 

 صورتحساب بانکی تهیه و با دفاتر بانکی هر حساب کنترل نماید. 

 ب بانکی طی صورت مغایرت بانکی صورت می گیرد.کنترل ماهانه هر حساب بانکی با صورتحسا

 صورت مغایرت بانکی :

با توجه به توضیحات فوق ممکن است مانده حساب بانکی با صورتحساب بانکی در یک تاریخ معین 

 با یکدیگر مطابقت نداشته باشند که این عدم تطابق می تواند به دلایل زیر باشد:

 الف : تاخیر در ثبت یک یا چند مبادله توسط دارنده حساب یا بانک 

 اشتباه در ثبت یک یا چند مبادله توسط دارنده حساب یا بانک ب : 

علت بوجود آمدن موارد عدم تطابق ، ناشی از این حقیقت است که بانک و موسسه ) دارنده حساب 

ملیات توسط هریک از آنها ممکن است ( دو شخصیت حقوقی مستقل بوده و روشها و نحوه ثبت ع

با دیگری متفاوت باشد . پس از تطبیق و تعیین موارد اختلاف ، نتایج حاصله و نحوه عمل در مورد 

 تنظیم می گردد. "صورت مغایرت بانکی  "آنها ، در یک صورتحساب تحت عنوان 

 اختلاف فی ما بین را می توان به دو دسته تقسیم نمود:

 .دفاتر موسسه انجام گرفته ولی هنوز در دفاتر بانک ثبت نشده است عملیاتی که در  -1

 موارد زیر از جمله این عملیات می باشد:

به چکهایی اطلاق می شود که موسسه ) دارنده حساب ( در وجه  چکهای معوق :  1-1

ذینفعان موسسه صادر نموده و در دفاتر حسابداری خود ثبت مربوط به صدور آنها را 



است ولی چکها هنوز به بانک ارسال نگردیده است فلذا در دفاتر بانک هیچ انجام داده 

 ثبتی از این بابت صورت نگرفته است .

هایی از ارباب  در برخی از موسسه ها چک دریافت وجه چکهای موسسه توسط بانک : 2-1

فلذا موسسه به مجرد سپردن اینگونه  رجوع دریافت می گردد ) چکهای اجاره محل (

 وصول ، با بدهکار نمودن حساب بانک ثبت های مرتبط در دفاتر خود را اسناد جهت

جاری  از واریز وجه به حساب انجام می دهند ولی بانک تا تاریخ وصول قطعی آنها ،

موسسه خودداری نماید و از طرفی دیگر وصول این اسناد ممکن است چند روزی بطول 

 انجامد.

نقدی که معمولا صندوقداران در پایان شیفت  وجوه وجوه در راه ) وجوه بین راهی ( : 3-1

ام که در دفاتر بانک  30جاری واریز می نمایند فرض بر واریز در روز  کاری به حساب

ثبت می گردد ولی تا تحویل فیش واریزی به حسابداری در دفاتر موسسه ثبتی صورت 

انجام امورات اسفند که تعطیلی بانکهاست ولی برای  29نمی گیرد و یا در روز تعطیلی 

فروردین سال بعد ثبت  5ز مورخه باز هستند و ثبت های واریزی موسسه در آن رو

 خواهد شد و باعث مغایرت خواهد گردید.

وجوهی ) تنخواه ( که از سوی دانشگاه واریز گردیده ولی در دفاتر حسابداری موسسه 

 ثبت نگردیده است.

ت اجاره و سایر که از طرف قراردادها چکهای لاوصول : گاهی اوقات چکهای دریافتی باب 4-1

اخذ می گردد جهت وصول به حساب کارسازی می گردد فلذا در تحویل چک ها به بانک 

) بدهکار نمودن حساب بانک ثبت حسابداری مرتبط در دفاتر موسسه صورت می گیرد 

به وصول ) بی محل (تشخیص داده شود مراتب توسط بانک  ، چنانچه چک مذکور لا(



دارنده حساب اطلاع داده می شود تا حساب بانک را در دفاتر موسسه معادل چک 

 که دفاتر اصلاح نگردد مغایرت بوجود می آید. لاوصول بستانکار نماید در صورتی

 اشتباهات : بانک یا دارنده حساب یا هر دو در ثبت عملیات اشتباه کرده باشند. 5-1

که توسط بانک پرداخت ) چکهای بین برداشتهایی که بانک انجام می دهد : وجوهی  6-1

بانکی / چک های بیمه ( یا از موجودی حساب بانکی کسر شده اما هنوز در دفاتر 

موسسه ) دارنده حساب ( ثبت نشده است .) هزینه خدمات بانکی مانند : هزینه صدور 

 چک / کارمزد بانکی (

 عبارتند از : صورت مغایرت بانکی معمولاً به سه منظور اصلی تهیه می شود که

 بدست آوردن مانده صحیح حساب بانکی برای ارائه در تراز نامه  -1

ه از طرف بانک و چه از طرف دارنده حساب در ثبت رویدادهای نقدی چکشف اشتباهات که  -2

 رخ داده است.

 فراهم آوردن اطلاعات لازم بابت به روز درآوردن دفاتر -3

صورت مغایرت بانکی که در دفاتر ثبت می شود تنها اصلاح اشتباهات و از قلم افتادگی ها از روی 

 به دفاتر دارنده حساب را شامل می شود. اقلام مربوط

اشتباهاتی که در دفاتر بانک رخ داده است نیز بایستی به بانک اعلان و برای تصحیح آنها اقدام 

 گردد.

 روش رایج تهیه صورت مغایرت بانکی :

روش رایج تهیه صورت مغایرت بانکی به روش مبنا قرار دادن مانده طبق صورتحساب بانک و مانده  

 تا رسیدن به مانده واقعی است.طبق دفاتر دارنده حساب بطور هم زمان و انجام اصلاحات 



 این روش این مزیت را دارد که به روشنی آن اقلامی که نیاز به اصلاح در دفاتر دارنده حساب دارند

 را مشخص می سازد.

 دستورالعمل تهیه صورت مغایرت بانکی به روش  فوق :

در رابطه با تعدیل مانده حساب بانک در صورت مغایرت بانکی آندسته از اقلام باز  -1

صورتحساب بانک را که باید برای رسیدن به مانده واقعی در دفاتر موسسه ثبت گردد را به 

 آن اضافه یا کسر می نماییم.

ت هر یک از طرفین ) بانک / دارنده حساب ( را در قسمت مربوط به خود آنها اشتباها -2

تصحیح می نماییم بدین معنی که اگر اشتباه در دفاتر موسسه صورت گرفته است این 

اثر می گذارد و بایستی اثر آن را بر  اشتباه فقط در مانده حساب بانک طبق دفاتر موسسه

بانک در عملیات خود در رابطه با حساب ر مشابه اگر وکنیم و بطمانده طبق دفاتر اصلاح 

جاری موسسه دچار اشتباه گردیده باید اثر اشتباه را فقط در مانده بانک طبق صورتحساب 

 بانک لحاظ نماییم.

های تابعه مشاهده می  فوق الاشاره گاها در تهیه صورت مغایرت بانکی توسط واحد 2بر اساس بند 

وجوه تنخواه است و هنوز واریزی توسط دانشگاه صورت نگرفته  گردد ثبتهایی که مربوط به دریافت 

 است و واحد چه سهواً و چه عمداً ثبت مربوطه را تایید کرده و موجودی بانک را افزایش داده است

طبق دفاتر بانک درج می نمایند در صورت مغایرت اشاره به اشتباه بانکی نموده و در ستون مانده 

که صحیح نمی باشد و بایستی در ستون مانده طبق دفاتر موسسه تحت عنوان اشتباهات 

 حسابداری درج گردد. 

 دسته تقسیم می شوند : 2ها از نقطه نظر رفع آنها به  بطور کلی مغایرت

 از :مغایرتهایی که جهت رفع آنها نیاز به ثبت حسابداری می باشد و عبارتند  -1



در بانک منظور  ) دارنده حساب ( کلیه برداشتها و واریزهایی که به حسابجاری موسسه 1-1

ثبت نشده اند مانند برداشت بابت شده است ولی این عملیات هنوز در دفاتر موسسه 

 کارمزد بانکی توسط بانک یا واریز وجوه توسط دانشگاه

بت اصلاحی این مغایرت باید مغایرتهایی که در نتیجه اشتباهات بوجود آمده اند و ث 2-1

 بلافاصله صورت گیرد.

 مغایرتهایی که جهت رفع آنها نیاز به ثبت حسابداری نمی باشد و عبارتند از : -2

 چکهای معوق 1-2

اشتباهاتی که بانک در دفاتر خود در رابطه با حسابجاری واحد انجام داده است . این  2-2

 اصلاحی ندارند.اشتباهات در دفاتر موسسه نیاز به هیچ گونه ثبت 

 

 مانده طبق دفاتر موسسه:

 

 : مانده طبق دفاتر بانک

 اضافه شود:

 وجوه بین راهی -

 کسر شود :

 هزینه خدمات بانکی -

 چکهای لاوصول -

 اشتباهات حسابداری -

 

 

 

                       مانده واقعی :

 اضافه شود:

 

 کسر شود :

 چکهای معوق -

 

 

 

 

 

 مانده واقعی :

 

در سیستم نوین مالی جهت تهیه صورت مغایرت بانکی پس از تهیه صورتحساب بانکی به تاریخ 

ورت تهیه ص –صورت مغایرت بانکی  –بخش سیستم رسیدگی  – مدیریت مالیبخش پایان هر ماه از 



مغایرت بانکی / بررسی بانک ، چک و اسناد رفته و پس از تعیین و انتخاب سرفصل و تفصیل یک 

مودن بازه زمانی اقدام به تهیه صورتحساب بانک از دفاتر خود نموده و با صورتحساب و مشخص ن

   ارسالی بانک تطابق داده و صورت مغایرت بانکی را تهیه می نماییم.

 

 

 ثبت های مربوط به حساب بانک :

 دریافت اعتبار از دانشگاه : -

 بانک اعتبارات ) بدهکار ( 100101

 بستانکار ( یااعتبارات )  660201

 اعتبارات حقوق ) بستانکار ( 660205

 پرداخت از بانک : -

 ( سرفصلهای حسابهای پرداختنی) بدهکار 3 * تنخواه سایر/ 107009

 ( بستانکار ) بانک اعتبارات 100101 



 ثبت های مربوط به حساب غیر قابل برداشت بابت در آمدهای عملیاتی :

 ار(بدهک ) دریافتنی اسناد سایر حسابها و شبه تجاری/اسناد دریافتنی  و حسابها 15/*14*

 ( بستانکار ) درآمدهای عملیاتی 6*

 ( بدهکار ) اختصاصیبانک تمرکز وجوه  110101 

 انکار(بست سایر حسابها و اسناد دریافتنی) اسناد دریافتنی شبه تجاری/ و حسابها 15/*14*

 بدهکار( ) درآمد ارسالی به ستاد 670101

 بستانکار( ) بانک تمرکز وجوه اختصاصی 110101

با توجه به اینکه دریافتها  ( درآمد اجاره لازم به ذکر است در ثبت درآمدهای غیر عملیاتی )

و چکها توسط اداره درآمد وصول می گردند فلذا ثبتی از بابت سرفصل  بصورت چک بوده

 ) در واحدهای تابعه صورت نمی گیرد و ثبتهای مربوط به درآمدهای غیر عملیاتی 110101

 : از عبارتند اجاره و ... (

 : ... فقره چک دریافت

 (بدهکار ) نزد صندوقاسناد دریافتنی  150101

 بستانکار( ) سایر پیش دریافتها 33*

 ارسال چکها به اداره درآمد:

 ( بدهکار حساب رابط سایر ) 129*

 بدهکار( ) اسناد دریافتنی نزد صندوق 150101 

 وصول اولین چک :

 بدهکار( ) سایر پیش دریافتها  33*

 بستانکار( حساب رابط سایر ) 129*



 بدهکار( ) درآمد ارسالی به ستاد 670101

 بستانکار( درآمدهای غیرعملیاتی ) 800*

 

 صندوق :

 106001موجودی نقدی موجودی صندوق می باشد که با سرفصل سر فصلهای یکی دیگر از 

تحت عنوان صندوق می باشد ماهیت این سرفصل بدهکار و تفصیلی یک سرفصل بنام 

 صندوقدار می باشد.

 

 
 

 ثبتهای مربوط به سرفصل صندوق :

 :دریافت توسط صندوقداران 

 ( بدهکار صندوق ) 106001

 ( بستانکار ) حسابهاواسناد دریافتنی شبه تجاری 14*

 ( بستانکار ) پیش دریافتها 33*



 هنگام عودت وجه بیمار از صندوق :

 بدهکار( ) برگشت از درآمد  650*

 ( بستانکار صندوق ) 106001

 : ( غیرقابل برداشت ) واریز وجه توسط صندوقدار به حساب بانک تمرکز وجوه اختصاصی

 ( بدهکار بانک تمرکز وجوه اختصاصی) 110101 

 بستانکار( صندوق ) 106001

 

 تنخواه سایر :

بنام  107009، تنخواه گردان تحت عنوان سرفصل یکی دیگر از سر فصلهای موجودی نقدی 

 تنخواه سایر با تفصیلی یک کارپرداز می باشد . ماهیت این سرفصل بدهکار است.

 

 

 ثبتهای مربوط به این سرفصل :



 تخصیص اعتبار به کار پرداز: -

 بدهکار( تنخواه سایر) 107009

 بستانکار( بانک اعتبارات ) 100101

 : پاس تنخواه( )کارسازی اسناد پرداختنی به حساب کارپرداز -  

 (  بدهکار ) حسابهای پرداختنی 3*

 بستانکار( تنخواه سایر) 107009

 کارپرداز در فواصل زمانی معین و پایان سال:تسویه تنخواه  -

 (کاربده ) اعتبارات بانک 100101

 بستانکار( تنخواه سایر) 107009

 سپرده حسن انجام کار :

منظور اخذ تضمین از اشخاص حقیقی و حقوقی طرف قرارداد با موسسه می باشد که در صورت 

ضبط سپرده طی مراحل قانونی اقدام  تشخیص ناظر قرارداد مبنی بر عدم حسن انجام کار نسبت به

 می شود .

 

: انواع تضمین از نظر موضوع کاربرد آنها در معاملات  

 الف( تضمین شرکت در مناقصه 

 ب( تضمین انجام تعهدات 

تضمین پیش پرداخت  ج(  

تضمین حسن انجام کار  د(  

:انواع ضمانت نامه ها ی معتبر در معاملات به شرح زیر است   

نامه بانکیضمانت  (الف  



ضمانت نامه صادر شده از سوی موسسات اعتباری غیر بانکی که دارای مجوز لازم از طرف  ب(

 بانک مرکزی می باشند .

وجه نقد واریزی به حساب سپرده دانشگاه  ج(  

 

مبالغ نقدی سپرده  ده درصد از هر پرداخت کسر و در حساب سپرده دانشگاه نگهداری می شود .

ازای تضمین معتبر به طرف قرارداد قابل عودت می باشد .حسن انجام کار در   

سازی سپرده حسن انجام کار : شرایط آزاد  

مبالغ واریزی به حساب سپرده دانشگاه با اتمام قرارداد و به شرط دریافت مفاصا بیمه و تائید 

 ناظرحسن انجام قرارداد قابل استرداد می باشد .

صورت واریز به حساب دانشگاه :نحوه ثبت سپرده حسن انجام کاردر   

در حالت کلی باید برابر باشند . 340101و  123001در بحث سپرده حسن انجام کار به لحاظ مبلغ     

 

 

بستانکار نقدی       بدهکار نقدی           کد حساب             

 * 123001 

*  340101 



ضمانت نامه می باشد یعنی ده درصد  ها سپرده حین انجام کار در قالب دریافت در برخی قرارداد

 مبلغ کل قرارداد بدون ارزش افزوده محاسبه وضمانت نامه معتبر بانکی اخذ میگردد.

مواردی که در متن ضمانت نامه بانکی ضرورت دارد درج کرد اول مشخصات طرفین قرارداد و نیز 

 شماره قرارداد منعقده و نیز تاریخ انقضای قرارداد.

 

 



 

 



مربوط به دریافت ضمانت نامه بابت حسن انجام تعهدات :ثبتهای    

امورمالی واحد ( بدهکار نقدی    تفضیل یک )        970*  

طرف قرارداد ( بستانکار نقدی   تفضیل یک )        960*  

( امورمالی واحد بستانکار نقدی    تفضیل یک )      9802*  

رابط ستادی ( بدهکار نقدی      تفضیل یک )       9801*  

 

سازی ضمانت نامه حسن انجام کار به صورت معکوس اقدام می شود . هنگام آزاد  

ه این در بررسی تراز آزمایشی برخی واحدها سپرده حسن انجام کار سنواتی مشاهده می شود ک

. تعیین تکلیف گرددامر باید   

لحاظ تاریخی اقدام شود .ه در صورت تمدید قرارداد نسبت به تمدید ضمانت نامه ب  

129909   حساب رابط سایر  

چکهای دریافتی توسط واحدها از بابت اجاره در سیستم مالی واحد ثبت میگردد و سپس به اداره  

 درآمد ارسال میگردد .

رابط ستادی ( بدهکار تعهدی  ) 1حساب رابط سایر  تفضیل   129909   

اشخاص حقیقی و حقوقی ( بستانکارتعهدی ) 1اسناد دریافتی نزد صندوق تفضیل    150101 

 

 

 نمونه ای از ثبت با تفضیلی اشتباه توسط واحد:

 کد حساب بدهکارنقدی  بستانکارنقدی

 * 970103 

*  960103 

 * 980104 

*  980204 



 

 ( :  ) حسابها یا اسناد دریافتنی 14سرفصل 

شرکت ها می باشد.  سازمانها و یا از اشخاص و موسسهحسابهای دریافتنی نشان دهنده مطالبات 

، پرداخت وام یا مواردی از  این حساب ممکن است از فروش کالا یا ارائه خدمات، پرداخت مساعده

 .این قبیل ایجاد شود

 

 می باشد و در صورتی بدهکار به دلیل دارایی بودن این سرفصل ماهیت حسابها و اسناد دریافتنی

 . حسابهای مربوطه بستانکار باشد نیاز به بررسی و رفع ایراد داردگیری یکی از  که در گزارش

 . تمامی ثبت های درآمدی بصورت تعهدی می باشند

 

 : ( ) سرفصل کنترل نسخ دریافتی 140299



با نهایی شدن ارائه خدمات به مراجعین و اتمام ماه و پس از اخذ گزارش های درآمد از سیستم 

ثبت های مربوط به درآمد خام با سرفصل فوق انجام می گیرد که لازم است  HISصندوق مراکز یا 

به استناد گزارش های مستند و با تفضیلی یک صحیح ) بیمه پایه، بیمه تکمیلی، مسئول درآمد، 

 یارانه سلامت و ...( انجام گیرد. 

 (               *** کنترل نسخ دریافتی ) 140299

 (            *** ارائه خدمات درمانی درآمد ) 6*              

  ( : های بیمه ای طرف قرارداد سازمان ) 140201

های بیمه طرف قرارداد بیمارستانها و مراکز می باشد. در این سرفصل  شامل مطالبات از سازمان

های بیمه ای ثبت گردند و از استفاده این سرفصل به  بایستی صرفا مطالبات مربوط به سازمان

موسسات تابعه وزارت بهداشت یا شرکتها و سازمانهای دیگر اجتناب گردد و در صورت استفاده 

 بایستی اصلاح گردند.

 

               ***های بیمه ای طرف قرارداد(  سازمان ) 140201

                                                        ***(  برگشت از درآمد ) 65*                                             

 ( ***            حساب کنترل نسخ دریافتی ارسال نشده )  140299

در گزارشگیری از نظام نوین مالی لازم به تفکیک دوره اخذ گردد و مانده دوره های سنواتی بررسی 

رارداد مقایسه شود. در صورت نیاز نسبت به گردد و با مانده مطالبات از سازمانهای بیمه ای طرف ق

تکمیل ثبت ها، اعمال واریزی ها و اعمال کسورات اقدام گردد. به عبارت دیگر نباید در دوره هایی 

که سازمانهای بیمه ای نسبت به تسویه مطالبات آن سالها اقدام کرده اند مانده ای در این سرفصل 

های بیمه ای  رتحسابها و اعمال کسورات ثانویه سازمانو با دریافت وجه صوها وجود داشته باشد 

 مانده های مربوطه بایستی تسویه گردند:

 

 (               *** بانک غیر قابل برداشت ) 110101

 (                              *** برگشت از درآمد ) 65*                                                           

 (           ***   سازمانهای بیمه ای طرف قرارداد ) 140201                                                    



 

 

 : بهداشت ( وزارت تابعه ) موسسات 140202

جهت ثبت مطالبات ناشی از ارائه خدمات به واحدهای تابعه وزارت بهداشت ) بیمارستانهای 

( از این سرفصل  و درمان، آزمایشگاه مرکز بهداشت استان و ...دانشگاه، شبکه های بهداشت 

 استفاده می گردد. 

این سرفصل در برخی از واحدها و مراکز دارای مانده سنواتی از سالهای گذشته می باشد که لازم 

اولا بایستی نسبت به اصلاح و یکسان سازی موارد  است ضمن بررسی و تطبیق مبالغ فیمابین ،

 1لی گزارش تفضی ) . اقدام نموده و همچنین نسبت به وصول مطالبات سنواتی پیگیری گرددمغایر 

 با تیک دوره و عدم نمایش مانده صفر اخذ شده و مانده های سنوات قبل بررسی و پیگیری گردد.(

 

 

 



بین واحدهای  ، ارائه هر گونه خدمات فیما 09/06/98مورخه  224698مطابق بخشنامه  شماره :  نکته

با تهیه و ارسال فرم اعلامیه بدهکار/ بستانکار و تاییدیه اداره   ، 1398 تابعه دانشگاه از شهریور ماه 

، لازم به ذکر است ثبت عملیات مالی در سیستم نظام نوین مالی در  درآمد دانشگاه انجام پذیرد

 واحدها به شرح ذیل می باشد. 

 

 رندهواحد خدمات گی واحد خدمات دهنده

 بستانکار بدهکار بستانکار بدهکار

  ) هزینه های مرتبط(7*  ) رابط درآمد(120201

)درآمد ارسالی به  670101

 ستاد(

 

) درآمدهای 8* 

 غیرعملیاتی (

 ) رابط درآمد(120201 

) درآمدهای  6* 

 عملیاتی (

)درآمد ارسالی به  670101 

 ستاد(

 

 ( :  شرکتها و موسسات سایر ) 140204

مطالبات ناشی از ارائه خدمات بهداشتی و درمانی از موسسات و شرکتها و بانکها و ... ) به غیر از 

 ( در این سرفصل ثبت می گردد. های بیمه و موسسات تابعه وزارت بهداشت سازمان

 در این سرفصل نیز بایستی به تفکیک دوره کنترل و مانده های سنواتی پیگیری گردند.

 : (  هکاران اشخاصبد ) 140205

 ( از این سرفصل استفاده می گردد. برای ثبت های مربوط به درآمدهای غیر عملیاتی ) اجاره بها و ...

 تفضیلی یک این سرفصل اشخاص حقیقی یا حقوقی طرف قراراداد می باشند.

 (               *** بدهکاران اشخاص ) 140205

 (            *** درآمد حاصل از واگذاری ها ) 69 *                                              

 : نکات نیازمند مورد توجه



ست با هماهنگی واحد اقتصاد درمان دانشگاه ا برای اسناد بیمه ای مازاد بر سقف بیمه ای ضروری

  . گیردو اداره درآمد پیگیری های لازم از سازمان بیمه ای مربوطه انجام 

 . بندی شده پیگیری گردد های بیمه بصورت زمان مطالبات از تمام سازمان

موقع ه های طرف قرارداد ب ها و شرکت ، ارسال اسناد به سازمان ثبت های مربوط به درآمد خام

 . انجام گیرد

 : ( سایر حسابها و اسناد دریافتنی )  15*

 ای شده ارائه خدمات قبال در ای موسسه که شود می گفته هایی چک یا اسناد به دریافتنی اسناد

 صورت به اسناد این. کند می دریافت دیگری هرشخص یا و مشتریان از طلب داشتن صورت در

 یمعین موعد در را معینی مبلغ شودمی متعهد اسناد یا اوراق کننده پرداخت که باشند می اوراقی

 .بپردازد مشخصی فرد یا حامل وجه در

 

 می بدهکار ماهیت دارای هادارایی اینکه به توجه با و باشدمی آن هایدارایی جز واحد هر مطالبات

 دارند. بدهکار ماهیت نیز دریافتنی اسناد و دریافتنی هایحساب باشند

از  گیری . پس از گزارش و پیگیری گردندبایستی از نظر سن و دوره بررسی  این سرفصل ها نیز

تفکیک دوره بررسی و در صورت مانده داشتن در این سرفصل ها از  سیستم حسابداری روزآمد به

 دوره های سنواتی بایستی پیگیری و نسبت به تسویه اقدام گردد.



 

 

  : موجودی کالا

 توسط که شده تولید محصولات و تولید دست در محصولات ، خام مواد از ستا عبارت کالا موجودی

 هم کالا موجودی.  شوند می هدارینگ مشخصی دوره یک برای(  سازمان یا موسسه ) شرکت یک

 از که است کالاهایی شامل هم و شوند می نگهداری فروش منظور به که شود می کالاهایی شامل

 . شود می استفاده دیگر خدمات یا و محصولات تولید در آنها

 کالا موجودی گذاری قیمت و نگهداری هایروش 

 

های قیمت  در حسابداری به دو روش دائمی و ادواری و روشهای نگهداری موجودی کالا روش

 تقسیم ( ویژه شناسایی و میانگین و لایفو ، فایفو)  روش به چند حسابداری گذاری کالاها در

 شود.می

 اولین صادره از اولین وارده ( به صورت فایفو ) روش مورد استفاده در نرم افزار نوین مالی

https://www.sepidarsystem.com/blog/what-is-accounting/


 : خریدثبت  .1

 بدهکار          ( نرخ خرید * مقدار خریداری شده ) کالا موجودی

 بستانکار           ( کننده تامین ) ی یک تفصیل – پرداختنی حسابهای                                         

 خرید را انجام می گردد. در نرم افزار مالی به شرح زیر ثبت

لا ارا انتخاب می کنیم سپس بر حسب ک خرید کالادر پنچره مدیریت خرید کالا و خدمات  آیتم 

نوع انبار را انتخاب می کنیم.

 
 

رسید  نوع ، ، تعداد کالا نام فروشنده ، نام کالا در پنچره خرید کالا بایستی اطلاعات خواسته شده )

 . تکمیل گردد و.... (



 

 در اطلاعات تائید نشده نهایی گردد.ه رسید خرید کالا بایستی رسیدها پس از ذخیر

 

 خدمات آیتم نرخ گذاری رسید در پنچره مدیریت کالا ونرخ گذاری کالاهای خریداری شده  برای

 . ( را انتخاب می کنیم رسید تحویل مستقیم یا خرید کالا )



 

 : سند حسابداری رسید مثال

 

 

 ( حواله توزیع)مصرف مواد  .2

 ( بدهکار)    هزینه               

 ( بستانکار)   کالاموجودی                   



 

مراحل زیر را در نرم افزار  ثبت بالا بعد از اینکه کالا برای مصرف ارسال می شود ثبت می گردد و

 .  نوین مالی انجام می دهیم

 

ت دریاف ، ) نوع کالا باز شده  تمام مشخصات شامل( پنچره   توزیع / مصرف بعد از انتخاب آیتم )

 . خیره گرددذ تکمیل و ( و.... کننده ، تعداد

 

 

 



 ارافز پس از ذخیره حواله بایستی حواله های ثبت شده تائید نهایی گردد که به شرح زیردر نرم

 . نوین مالی اعمال می گردد

 

 . پس از تائید حواله انبار سند حسابداری صادر می شود

 : مثال سند حسابداری حواله

 



در بعضی مواقع کالای ارسال شده از انبار برای مصرف ممکن است به علت عدم استفاده یا مغایرت 

 به انبار برگشت داده می شود که در این صورت ثبت زیر در دفاتر مالی ثبت می شود.

  : برگشت از مصرف .4 

 ( بدهکار)    موجودی کالا             

 ( بستانکار )  هزینه                                                                            

 گردد .در نرم افزار نوین مالی  برگشت از مصرف طی مراحل زیر انجام می 

 

توزیع با توجه نوع انبار مراحل زیر را برای ثبت کالای  بعد از انتخاب رسید برگشت از مصرف /

 . برگشتی انجام می گیرد

 

 



 / توزیع نوع کالای که بایستی برگشت بعد از انتخاب شماره رسید تحویل مستقیم یا حواله مصرف

 داده شود انتخاب سپس تعداد را اضافه کرده و ذخیره می کنیم.

 

 پس از تائید رسید برگشت از مصرف ، سند حسابداری صادر می شود.

 سند حسابداری مثال :

 

 

بعضی اوقات کالای خریداری شده مغایر به مشخصات در خواست کننده یا به علت ایراد مرجوع 

 . داده می شود که ثبت برگشت از خرید در دفاتر مالی به شرح زیر است



 ( حواله مرجوعی ): د برگشت از خری .2

 بدهکار  ( کننده تامین یک ) یتفصیل –بهای پرداختنی  حسا  

 بستانکار  ( نرخ * مقدار برگشت داده شده موجودی کالا )                                                        

 . برگشت از خرید  ثبت می گردد در نرم افزار نوین مالی به شرح زیر

 

 پس از انتخاب حواله مرجوعی  با انتخاب نوع انبار و همچنین نوع رسید یا برگشت از مصرف  و

 .گزینه تائید را می زنیمشماره مورد نظر 

 



تعداد کالای که بایستی مرجوع شود انتخاب  نوع کالا و شدن پنچره حواله مرجوعی ) بعد از باز

 ( نهایی شود کرده و

 

 . را صادر می شودسند حسابداری  حواله مرجوعی را از طریق این آیتم نهایی گرده و

 

 سند حسابداری مثال :

 



  :پیش پرداخت  و تفاوت  پیش پرداخت با  علی الحسابتعریف 

بپردازیم عمل پیش پرداخت قبل از رخدادی به صورت کامل در صورتی که وجه کل هزینه ای را  

اتفاق افتاده است و به موجب آن باید مبلغ پرداخت شده را در حسابی به عنوان حساب پیش 

نظر یعنی زمانی که مدت آن سپری شد  مورد پرداخت به ثبت می رسانیم و پس از رخداد موضوع

ه برای مثال هزین  . و به حساب هزینه منظور کنیم باید مقدار مبلغ را از حساب پیش پرداخت خارج 

سال به صورت یکجا پرداخت کنیم بنابراین چون هنوز هزینه ای اتفاق  1را تا مدت  Xی خرید کالا

 . عمل کنیم یلنیفتاده باید به صورت ذ

بارت دیگر پیش پرداخت مبلغی است که قبل از ارائه یا دریافت خدمات پرداخت می کنیم. به ع

جود پیش پرداخت از محل . طبق مقررات مو پیش پرداخت یک نوع دارایی دائمی محسوب می شود

 . می گردد بر اساس حکم و قراردادهای پیش از انجام تعهد منظور و  اعتبارات

 : ثبت پیش پرداختها

 :  پرداخت پیش پرداخت قبل از اینکه هزینه اتفاق بیفتد مثال :

*** بدهکار ... خرید کالایپیش پرداخت   

         ربستانکا *** بانک                                                                                            

 

 وقتی هزینه قطعی اتفاق می افتد 

      ( بدهکار ) *** ... خریدهزینه 

   حسابهای پرداختنی ... *** ) بستانکار (                                                                             

                                                               کار ( دهحسابهای پرداختنی ... *** ) ب

(بستانکار ***) خرید...پیش پرداخت                                                                                   

 



مانده حساب پیش پرداخت جزء دارایی های جاری به شمار می آید و یک حساب دائمی می :  نکته

 باشد.

 

پرداخت می شود و مبلغ پرداختی علی مبلغ پرداختی پیش پرداخت قبل از انجام کار :  تهنک

 الحساب در قبال کار انجام شده پرداخت می گردد.

شرح ه قانون محاسبات عمومی کشور تعریف پیش پرداخت و علی الحساب ب 29و  28برابر ماده 

 یل بیان شده است :ذ

  پیش پرداخت عبارت است از ، پرداختی که از محل اعتبارات مربوط بر اساس   _ 28ماده

 حکم و قراردادها طبق مقررات پیش از انجام تعهد صورت میگیرد .

  علی الحساب عبارت است از ، پرداختی که به منظور ادای قسمتی از تعهد با  _ 29ماده

 رعایت مقررات صورت میگیرد .

در کل علی الحساب در ازای خدماتی که انجام شده پرداخت می گردد ، ولی پیش پرداخت جهت 

 در آینده دریافت خواهد شد پرداخت می گردد.خدماتی که 

 سرفصلهای پیش پرداختها بر اساس نوع ان مطابل ذیل می باشد. 

 

 

 :  تعریف علی الحساب



شکی و خدمات بهداشتی و زبر اساس آئین نامه مالی معاملات دانشگاه ها و دانشکده های علوم پ

 ( : 35درمانی  ) ماده 

عبارت است از پرداختی که به منظور ادای قسمتی از تعهد که طبق دستور العمل پیش پرداختها و 

 علی الحسابها صورت می گیرد . 

 

 ( : 29ماده  بر اساس قانون محاسبات عمومی کشور )

علی الحساب عبارت است از ، پرداختی که به منظور ادای قسمتی از تعهد با رعایت مقررات صورت 

 . میگیرد

 

 تفاوت علی الحساب و پیش پرداخت :

جهت  پیش پرداخت در ازای خدماتی که انجام شده پرداخت می گردد ، ولی علی الحساب در کل

 . خدماتی که در آینده دریافت خواهد شد پرداخت می گردد

 . به عبارت دیگر پیش پرداخت مبلغی است که قبل از ارائه یا دریافت خدمات پرداخت می کنیم

. طبق مقررات موجود  دولتی یک نوع دارایی دائمی محسوب می شود حسابداری پرداخت درپیش 

  و قراردادهای پیش از انجام تعهد منظور می گردد  و بر اساس حکم  پیش پرداخت از محل اعتبارات

 

نجام شده است و کسی که خدمات علی الحساب در مواقعی صورت می گیرد که مقداری از کار ا

موردنظر ما را انجام می دهد در ازای دریافت مبلغی به عنوان علی الحساب کار را ادامه خواهد داد، 

 .که در این حالت مبلغ پرداختی به عنوان علی الحساب منظور می گردد

 

 موارد و میزان و شرایط پرداخت علی الحساب طبق دستور العمل :

 مواردی که تسجیل و یا تهیه اسناد و مدارک مثبته برای تادیه تمام دین مقدور نباشد .الف : در 

 ب : وجه کافی از محل اعتبار مربوطه برای تادیه تمام دین در اختیار موسسه نباشد .

http://parmisit.com/


بهای کالا یا  %70تبصره یک : مبلغ ناخالص پرداختی بابت علی الحساب موضوع بند الف نباید از 

شده تجاوز نماید در موارد خاص به تشخیص رئیس موسسه میزان علی الحساب خدمت انجام 

 پرداختی قابل افزایش است .

شود از نظر این آئین  تبصره دو : وجوهی که بعنوان مساعده حقوق و مزایا به کارکنان پرداخت می

الص دریافتی خ %50هر ماه حداکثر به میزان  15نامه در حکم علی الحساب تلقی می گردد و بعد از 

 بار ( 2ماه قبل قابل پرداخت است ) حداکثر سالیانه 

تی طبق شرایط عمومی پیمان عمل اتبصره سه : در قراردادهای پیمانکاری ساختمانی و تاسیس

 خواهد شد .

تبصره چهار : چنانچه در پایان سال علی الحساب پرداختی تسویه نشده یا قابل تسویه نباشد 

یزان علی الحساب پرداختی و حداکثر به میزان صورت وضعیت تنظیم و ست حداقل به ما ضروری

 رسیدگی شده ذخیره در حسابهای همان سال منظور گردد .

 

 نحوه تسویه علی الحساب :

ف است نسبت به تسویه علی الحساب پرداختی از اولین لموسسه پرداخت کننده علی الحساب مک

 اقدام نماید . پرداخت قطعی بعدی و حداکثر ظرف مدت یکسال

 مساعده حقوقی پرداخت شده به کارکنان در پایان همان ماه کلا از حقوق و مزایا کسر میگردد .

 



 سرفصل حساب پیش پرداختها و علی الحسابها :

 

 پرداخت علی الحساب :

 

 

 



 تسویه علی الحساب پرداختی :

 

 : ثابت ییدارا

 ثابت ییدارا شتریشرح ب

 و حقوق صاحبان سهام است.  ها،یبده ها،ییترازنامه شرکت شامل دارا صورت

 دیدو دسته در عمر مف نیتفاوت ا شوند،یم میتقس یرجاریو غ یجار یهاییبه دارا هاییدارا

 .ت آنهاس

 

 لیسال به وجوه نقد تبد کیهستند که در عرض کمتر از  ینقد ییهاییاغلب دارا یجار یهاییدارا

کسب و  کیکه تحت تملک  شودیگفته م یو اموال هاییبه دارا یرجاریغ یهاییخواهند شد. دارا

 .شوندینم لیبه وجه نقد تبد یکار هستند اما به راحت

 

 هی، سرما نامشهود یهایی، دارا ثابت یها ییدارا شامل یرجاریغ یهاییمختلف دارا یها گروه

 .معوقه هستند یهانهی، و هز مدت بلند یهایگذار

 



ر استفاده د یبرا ای،  اجاره به شخص ثالث ی، برا کالا و خدمات نیتام ای دیتول یثابت برا ییدارا

 .شودیم یداریسازمان خر

 

 رسندیبه اتمام نم روشیپ یدر طول سال حسابدار هاییدارا نیمعناست که ا نیبه ا” ثابت“ اصطلاح

 یهاییدارد و در ترازنامه تحت عنوان دارا یکیزیف یثابت اغلب شکل یی. دارا شوندیفروخته نم ای

 د .شویگزارش م هاییدارا ریدر املاک و سا یگذارهی، سرما ثابت مشهود

 

در  ینقد یهاانیجر یمسئله در صورت مال نیا ، آوردیبه دست م یثابت ییکه شرکت دارا یهنگام

 یهاییدارا دی. خرشودیثبت م "یگذارهیسرما یهاتیحاصل از فعال ینقد یهاانیجر"بخش  ریز

 یودور انیجر انگریفروش آن نما کهیاز شرکت است در حال ینگیخروج نقد انیجر انگریثابت نما

 .است ینگیدنق

 

ارزش شده است،  لیدچار تقل ییدارا نیخالص آن نزول کند، ا یارزش دفتر ریبه ز ییارزش دارا اگر

 شیب یگذاردهنده ارزشتا نشان کندیم دایمعنا که ارزش ثبت شده آن در ترازنامه کاهش پ نیبه ا

 .با ارزش بازار باشد سهیاز حد آن در مقا

 

 معمولا با فروش به ارزش اسقاط د،یخود رس دیعمر مف انیثابت به پا ییدارا کیکه  یهنگام

(salvage value)   زده  نی. ارزش اسقاط ارزش تخمشودیشرکت خارج م یهاییدارا ستیلاز

 .فروش قطعات است ایدر صورت خراب شدن  ییشده دارا

 

آن وجود نداشته باشد.  یبرا یبازار گریممکن است از رده خارج شده و د یی، دارا موارد یبرخ در

،  . در هر دو صورتشودیدور انداخته م یگونه مبلغ چیه افتیبدون در ییدارا نی، ا صورت نیدر ا

 .شودی، از ترازنامه خارج م توسط شرکت به کار گرفته نشود گریثابت د ییکه دارا یدر صورت

 ثابت یهاییملاحظات خاص در دارا



در  هاییدارا نی. از آنجا که ا دهندیعمر ارزش خود را از دست م شیثابت با افزا یهاییدارا

 .شودیموارد محاسبه م ریمتفاوت از سا یبه شکل زیآنها ن نهیهز ، کنندیم ییبلندمدت درآمدزا

 

 نامشهود یهاییو به استهلاک دارا depreciation مشهود یهاییبه استهلاک دارا یسیانگل در

amortization  شودیگفته م. 

 

همراه با  ییدارا کی. ارزش شودیبه شکل سالانه صرف م ییدارا کی یهانهیاز هز یمشخص مقدار

را  ییدارا نهیهز تواندیکار، شرکت م نی. با ا ابدییاستهلاک آن در ترازنامه شرکت کاهش م زانیم

 .با ارزش بلندمدت آن مطابقت دهد

 ) یباعث شود ارزش دفتر تواندیم کندیرا مستهلک م ییدارا کیکسب و کار چگونه  کی نکهیا

با آن  تواندیم ییبازار که دارا یارزش فعل( آن با  شودیترازنامه نشان داده م یکه رو ییارزش دارا

 یعیبمنابع ط یحاو نکهیمستهلک دانست مگر ا توانیرا نم نیفروخته شود متفاوت شود. زم زانیم

 .شودیثبت م زیمنابع آن ن لی، تقل مورد نی، که در ا باشد

 های جاریهای ثابت در مقابل داراییارایید

کمتر  های جاری در کوتاه مدت ). اما دارایی شوندترازنامه درج میهر دو دارایی جاری و ثابت در 

 های ثابت در بلندمدت، درحالیکه دارایی شوند( استفاده شده یا تبدیل به وجه نقد می از یک سال

 .( بیشتر از یک سال استفاده خواهند شد )

 ، موجودی کالا و پیش های دریافتی، حساب های نقدیهای جاری شامل وجه نقد و معادلدارایی

های جاری استهلاک ، درحالیکه دارایی شوندهای ثابت مستهلک میشوند. داراییها میپرداخت

 .ندارند

 : های غیرجاریهای ثابت در مقابل داراییدارایی

 .های غیرجاری هستندهای ثابت نوعی از داراییدارایی



شوند. های نامشهود میبلندمدت و دارایی هایهای غیرجاری شامل سرمایه گذاریدیگر دارایی

های ثابتی هستند که قرار است در بلندمدت استفاده شوند اما فاقد داراییهای نامشهود دارایی

 .وجود فیزیکی هستند

و  ، علائم تجاری ، کپی رایت )حق چاپ و نشر( سرقفلیهای نامشهود شامل هایی از داراییمثال

 اوراق گذاری رویمدت شامل سرمایه های بلندگذاری، سرمایه مالکیت معنوی هستند. در این بین

 .موعد سررسید نرسندشوند که در طول یک سال فروخته نشده یا به می قرضه

 های ثابتزایای داراییم

 های تجاری ، ارزیابی فعالیت های دقیق مالیهای یک شرکت به انجام گزارشاطلاع در مورد دارایی

ها برای تعیین  گذارها و بستانکاران از این گزارشکند. سرمایه، و تحلیل جامع مالی کمک می

دادن به این کسب و کار استفاده  قرض خرید سهام یاگیری برای سلامت مالی یک شرکت و تصمیم

 .کنندمی

، اعلام  های پذیرفته شده برای ثبتاز آنجا که یک شرکت ممکن است از طیف وسیعی از روش

ای ههای صورت، تحلیلگران باید یادداشت های خود استفاده کند، و از بین بردن دارایی استهلاک

 .د انمالی شرکت را به دقت بررسی کنند تا مشخص شود که ارقام چگونه تعیین شده

مانند صنایع تولیدی که   ( capital –intensive ) برَهای ثابت به خصوص برای صنایع سرمایهدارایی

آلات و تجهیزات دارند حائز اهمیت ، ماشین های کلان در زمینه اموالگذاریسرمایه احتیاج به

 .هستند

 هایهنگامی که یک کسب و کار به طور مداوم گزارش جریان نقدی خالص منفی برای خرید دارایی

 .اشدبگذار بودن شرکت تواند نشان بارزی از در حال رشد یا سرمایه، این امر می ثابت داشته باشد

 : های ثابتهای دارایینمونه

https://www.bourseiness.com/dictionary/bond
https://www.bourseiness.com/dictionary/bond
https://www.bourseiness.com/dictionary/debt


و  آلات، ماشین ، زمین افزار، اثاثیه، نرم ، تجهیزات کامپیوتری هاداراییهای ثابت شامل ساختمان

ارد های تحویل باری که د، کامیون فروشد، اگر شرکتی محصولاتی را می . مثلا وسایل نقلیه هستند

 .ثابت هستندهای کند داراییو از آنها استفاده می

. در  ودر، پارکینگ جزء دارایی ثابت این شرکت به شمار می اگر کسب و کاری یک پارکینگ بسازد

از  مکان برخی . باشد "ثابت" نظر داشته باشید که یک دارایی ثابت لزوما نباید به لحاظ لغوی 

 .مپیوتری، مانند اثاثیه شرکت یا تجهیزات کا توان تغییر دادهای ثابت را میدارایی

رسید حواله انبار تائید نهایی شده  در نرم افزار نوین مالی بعد از اینکه رسید تحویل مستقیم و

 اموال خریداری شده در کارتابل زیر جهت تکمیل اطلاعات قرار می گیرم.

 

بعد گزینه ویرایش و تکمیل کارت اموال را انتخاب کرده و اطلاعات خواسته شده را تکمیل می کنیم 

بعد از  پنچره بازشده گزینه نمایش را انتخاب کرده که اموال خریداری شده را نمایش دهد و در

 انتخاب اموال موجود مشخصات آنها را تکمیل می کنیم.



 

اموال نهایی شده در پنچره زیر با تمام مشخصات کامل  قابل  نهایی کردن اموال ، پس از تکمیل و

 . رویت می باشد

 

 

اموال سند حسابداری به شرح زیر ثبت  حسابداری برای رسید وحواله های انبارپس از صدور سند 

 می گردد.



 : در هنگام خرید

 (                 بدهکار .... مانیتور و کیس ، ) اموال موجود در انبار

 ( بستانکار)          حسابهای پرداختنی                                                                    

 : در هنگام صدور حواله 

  بدهکار(  .... و مانیتور ، کیس ) مشهودداراییهای ثابت 

                       بستانکار ( .... مانیتور و کیس ، ) اموال موجود در انبار                                                               

 مالیسند حسابداری نوین  مثال :

 

  

 


